
Objectifs  
Appréhender le fonctionnement, 

d’un bon recouvrement et en  
maîtriser les techniques. 

Saisir des règlements, 
avec pointage, remise en banque,  

gestion des impayés, relances. 
 

Public  
Débutant ou utilisateur 

de Sage ApiServices Financier.  
 

Pré-requis  
Connaissances comptables requises.  

Utilisation courante  
de l’environnement Windows.  

 
Durée  

□ Dans vos locaux : 
1 à 5 jours selon les besoins (9h30 – 17h30)  

Soit 7 à 35 heures de formation. 
 

□ Dans notre centre de formation : 
3 jours (9h30 – 17h30)  

Soit 21 heures de formation. 
  

Le lieu du stage  
□ Dans vos locaux : 

Jusqu’à 4 Participants (950 € ht / jour), 
150 € ht par Participant supplémentaire.  

ou 
Dans notre centre de formation : 

□ Cergy, □ Paris, □ Bordeaux, □ Lyon 

□ Session Individuelle (850 € ht / jour),  
□ Session Personnalisée 4 Participants maxi  

(695 € ht / jour) 
□ Formation à Distance (795 € ht / jour). 

 
 

Cursus de Base  
 
1- Installation et Paramétrage 
     •   Installation du logiciel 
     •   Création du dossier 
 
2- Récupération des échéances 
     •   Saisie des règlements 
     •   Pointage des échéances 
     •   Gestion de l’échéancier 
     •   Remise en banque 
  
3-  Maîtrise des échéanciers 
     •   Gestion des échéances 
     •   Suivi des relances clients et 
          fournisseurs 
     •   Création des règlements  
          correspondant à chaque échéance 
 
4-  Edition 
     • Gestion des éditons standard 
 
5-  Règlements 
      • Relances 
        • Transfert comptable 
        • Pointage 
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